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Nabdr na stanowisko specjalisty Wydziatu Ruchu
Drogowego Komendy Powiatowej Policji w Ztotowie,
ogtoszenie nr 124136

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw/kandydatek na stanowisko

specjalisty
Wydziatu Ruchu Drogowego Komendy Powiatowej Policji w Ztotowie
MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY: Ztotow

ADRES URZEDU: Al. Piasta 49, 77-400 Ztotéw

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy w Wydziale Ruchu Drogowego, a w
szczegolnosci:

1. Organizacja pracy kancelaryjnej i obiegu dokumentéw (spraw)

a. przyjmowanie i rozdziat korespondencji oraz przesytek,
b. sporzadzanie odpowiedzi na pisma,
C. przygotowanie do wysytania korespondencji i przesytek,

d. dokumentowanie obiegu korespondencji poprzez prowadzenie rejestréow i ewidencji,



2. Rejestrowanie danych dotyczacych kierowcéw naruszajacych przepisy prawa o ruchu
drogowym w systemach informatycznych.

3. Rejestrowanie w systemach informatycznych zgtoszeh dotyczacych zatrzymania /zwrotu
dokumentu pojazdu lub zgtoszenh dotyczacych zwrotu dokumentéw kierowcy.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie: wyzsze

posiadanie obywatelstwa polskiego

korzystanie z petni praw publicznych

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe

doswiadczenie zawodowe w pracy administracyjno-biurowej

biegta obstuga komputera - pakiet Microsoft Office

rzetelnos¢ i doktadnos¢ w wykonywaniu obowigzkdéw

umiejetnos¢ pracy w zespole
umiejetnos¢ planowania i realizacji zatozen

Osoby urodzone przed dniem 1 sierpnia 1972 r. sktadajg o$wiadczenie, ze w okresie od dnia 22
lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. nie pracowaty lub nie petnity stuzby w organach
bezpieczenstwa panstwa lub nie byty wspdtpracownikami tych organéw w rozumieniu
pzrepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnieniu informacji o dokumentach
organdw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944 - 1990 oraz tresci tych dokumentéw (Dz.U. z 2023
r. poz. 342,497,1195)

Wymagania dodatkowe



doswiadczenie zawodowe - 1 rok w administracji

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

praca biurowa w systemie jednozmianowym od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 -
15.30

praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie

budynek posiadajgcy 3 kondygnacje oraz podpiwniczenie, budynek niedostosowany dla oséb
niepetnosprawnych - brak podjazdéw, wind

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

CV i list motywacyjny,

kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie
doswiadczenia zawodowego/stazu pracy,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie
wyksztatcenia,

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych lub
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajgcego zgodnie z
ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2019 poz. 742),

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,



oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzula
informacyjna dla kandydatéw ubiegajacych sie o przyjecie do pracy w Policji ( do pobrania ze
strony BIP KPP w Ztotowie).

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 1 sierpnia 2023r.

Decyduje data: stempla pocztowego/osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji

Zespot Prezydialny, Kadr i Szkolenia

Aleja Piasta 49

77-400 Ztotéw

Inne informacje:

dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel: 47 77 43 325,

kandydaci aplikujacy na stanowisko winni poda¢ numer telefonu kontaktowego,

zakwalifikowani kandydaci zostang zaproszeni do siedziby Komendy w celu wziecia udziatu w
postepowaniu kwalifikacyjnym,

dokumenty nalezy sktadac¢ w opisanej kopercie z dopiskiem "Ogtoszenie nr 124136",



oswiadczenia i pozostate dokumenty sktadane w aplikacji musza by¢ opatrzone datg i
wtasnorecznym podpisem,

list motywacyjny powinien zawiera¢ numer ogtoszenia i nazwe stanowiska podanego w
ogtoszeniu,

dokumenty mozna sktadac¢ osobiscie w Zespole Prezydialnym, Kadr i Szkolenia lub przestac
poczta ( liczy sie data stempla pocztowego),

oferty niekompletne, nie spetniajace wymogoéw formalnych, ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane,

dokumenty aplikacyjne nie podlegajg zwrotowi,

metody/techniki, ktére beda stosowane podczas naboru: weryfikacja formalna ofert, test
wiedzy i rozmowa kwalifikacyjna,

wynagrodzenie wedtug mnoznika 1,75 kwoty bazowej tj. 3833,29 + dodatek z tytutu wystugi
lat,

wynik postepowania zostanie umieszczony na stronie BIP KPP w Ztotowie pod numerem
ogtoszenia,

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych wynosi mniej niz 6%,

jako osoba z niepetnosprawnoscig, mozesz skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu - zt6z
wowczas kopie dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé,

nasz urzad jest pracodawcg réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga
bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne,
przynalezno$¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez
jakakolwiek inng ceche prawnie chroniong,

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA



Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/ WE (RODO).

Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych
danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: administratorem danych osobowych jest Komendant
Powiatowy Policji w Ztotowie.

Kontakt do inspektora ochrony danych: iod.zlotow@po.policja.gov.pl.

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej.

Informacje o odbiorcach danych: dane nie sg przekazywane do innych podmiotéw.

Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko
pracy w stuzbie cywilnej ( z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu
ma mozliwos¢ wyboru kolejnego wytonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie
zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego samego stanowiska), a nastepnie przez czas
wynikajacy z przepiséw o archiwizacji.

Uprawnienia prawo zgdania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych
danych, a takze prawo do przeniesienia danych; zgdanie w tej sprawie mozna przesta¢ na
adres kontaktowy administratora danych, podany powyzej, prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego.

Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22" kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Inne informacje: podane dane nie bedg podstawg do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji; nie bedg tez profilowane.
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